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ДЕЖУРНОГО УЧИТЕЛЯ

1.
Общие положения.

1.1. Инструкция разработана в целях реализации ст. 12 закона «Об основах труда в Российской Федерации» на основании Рекомендаций по организации работы службы охраны труда в организации, утвержденных постановлением Министерства труда и социального развития Российской Федерации от 08.02.2000 г. № 14. 

1.2. Дежурный учитель подчиняется непосредственно дежурному администратору.

1.3. Дежурному учителю непосредственно подчиняются обучающиеся гимназии.

1.4. В своей деятельности дежурный учитель руководствуется Законом РФ "Об образовании", Уставом гимназии и другим локальными правовыми актами и Положениями (в том числе Правилами для обучающихся, Декларацией прав учащихся, Правилами о поощрениях и взысканиях), а также Правилами и нормами охраны труда, техники безопасности,  правилами внутреннего трудового распорядка, приказами и распоряжениями директора гимназии, заместителя директора. Дежурный учитель соблюдает Конвенцию о правах ребенка.

2.
Функции.

2.1.Обеспечение режима соблюдения норм и правил техники безопасности, Правил для обучающихся на переменах, в рекреациях, на лестнице.

2.2. Обеспечение соблюдения санитарно-гигиенического режима в учебных кабинетах и на этажах гимназии.

3.
Обязанности.

Дежурный учитель:

3.1. Приходит в гимназию за 20 минут до начала занятий.

3.2. Проверяет туалетные комнаты, рекреации, кабинеты на предмет нахождения посторонних предметов, взрывчатых веществ, сохранности имущества гимназии.

3.3. При обнаружении посторонних предметов, взрывчатых веществ немедленно докладывает об этом дежурному администратору.

3.4. Организует встречу детей.

3.5. Контролирует соблюдение обучающимися Правил внутреннего распорядка.

3.6. О всех нарушениях Правил внутреннего распорядка, о всех фактах порчи имущества и здания гимназии немедленно докладывает дежурному администратору.

3.7. Осуществляет контроль за организацией отдыха обучающихся на переменах, соблюдением санитарно-гигиенических и этических норм.

3.8. Следит за соблюдением режима проветривания в рекреациях и в кабинетах. В конце рабочего дня закрывает открытые окна.

3.9. Немедленно доводит до сведения дежурного администратора и зам. директора о каждом несчастном случае, принимает меры по оказанию первой доврачебной помощи.

3.10.
При возникновении ЧС организует эвакуацию обучающихся, координирует в гимназии
движение обучающихся, не допуская паники и давки.

4. Права.

Дежурный учитель имеет право:

 4.1. Привлекать к ответственности обучающихся за проступки в порядке, установленном Правилами для учащихся, Правилами о поощрениях и взысканиях.

5.
Ответственность.

5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей, установленных настоящей инструкцией, несет дисциплинарную ответственность.

6.
Взаимоотношения. Связи по должности.

6.1. Выполняет обязанности дежурного по утвержденному директором гимназии графику.

6.2. В конце дежурства представляет устный отчет дежурному администратору.

6.3. Получает от директора гимназии (зам. директора) информацию нормативно-правового и организационного характера, знакомится под расписку с соответствующими документами.

6.4. Систематически обменивается информацией по вопросами дежурства с пед. работниками.

6.5. Взаимодействует с дежурным администратором и дежурным классным воспитателем по основной и средней (полной) общей школе.

Инструкцию составил:
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